
TOP BORS                    Klasse 9 
 

Bewerbung um einen Praktikumsplatz (Beispiel) 
 
Bevor du überhaupt daran denkst, ein Anschreiben zu verfassen, solltest du zum Telefonhörer greifen: Finde heraus, 
wer der richtige Ansprechpartner für deine Praktikumsbewerbung ist. Wenn du diesen sogar am Telefon hast, nutze die 
Gelegenheit, schon einmal einige Fragen zu einem bestimmten Praktikum zu stellen. Wenn du noch kein bestimmtes 
Praktikum vor Augen hast, bzw. keine Stellenangebote gefunden hast, kannst du natürlich auch initiativ anrufen und 
dich über Praktikumsmöglichkeiten informieren. Schriftlich solltest du dich dann jedoch auf ein konkretes Praktikum 
oder zumindest ein Praktikum in einem konkreten Tätigkeitsbereich bewerben. 
 
Nachstehend ein Beispiel einer Bewerbung nach einem Telefonat: 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 
Max Mustermann           
Musterallee 45 
71234 Musterstadt 
07642-123456789 
max.mustermann@musternet.de 
 
 
 
Fa. Mustermeier 
Herrn Dieter Mustermeier 
Marktplatz 1-3 
72456 Musterdorf 
 
          Datum 00.00.0000 
 
Bewerbung um einen Praktikumsplatz 
 
Sehr geehrter Herr Mustermeier, 
 
herzlichen Dank für unser kurzes Telefonat von gestern. Wie besprochen schicke ich Ihnen meine 
Bewerbung um einen Praktikumsplatz. 
Nach meinem Realschulabschluss möchte ich gerne eine Ausbildung zur Anlagenmechaniker 
beginnen. Ein Praktikum in Ihrer Firma wäre eine tolle Gelegenheit, meine Vorstellungen von den 
Tätigkeiten eines Anlagenmechanikers zu konkretisieren. 
Ich bin freundlich, belastbar und lerne gerne dazu. Zudem sind Pünktlichkeit und 
Verantwortungsbewusstsein für mich selbstverständlich. 
Da es sich um ein Schulpraktikum handelt, bin ich an den Zeitkorridor vom 10.3.14. bis 14.03.14 
gebunden. Ich würde mich sehr freuen, wenn Sie mich während dieses Zeitraums als Praktikant 
beschäftigen könnten. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
Max Mustermann 
 
 
 
________________________ 
  (Unterschrift) 
 
Anlagen:  
- Lebenslauf 
- Zeugnis 


